SO Y TE TINH PAK NONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM Y TE PAK GLONG Péc lap - Ty do - Hanh phiic
$6: 05 /TB-TTYT Dik Glong, ngay 26 thang 10 nam 2018
THONG BAO

V/v thye hién Y kién chi dao ciia Giam déc Trung tim Y té huyén Pik Glong
vé thye hién ndi quy co’ quan va quy ché Iam viéc

Kinh gtri: Cac khoa, phong, Tram Y té va cc bd phén truc thudc don vi.

Can ctr Quyét dinh sb: 1545/QD-UBND ngay 28/9/2018 vé viéc td chirc lai
Trung tdm Y té huyén Pk Glong truc thude S& Y té “trén co s¢ sép nhap Bénh
vién da khoa, Trung tam Y té huyén, Trung tam Dan sb - Ké hoach hoa gia dinh
huyén”;

Can ctt Quyét dinh s6 2345/QD-SYT, ngay 17/10/2018 ctia Gidm déc S& Y té
tinh Dik Nong vé viéc bd nhiém Giadm déc Trung tdm Y té huyén Dk Glong;

Cén ¢t Thong tu s6 37/2016/TT-BYT ngay 25/10/2016 ctia Bd Truéng B6 'Y
té “ V/v huéng dan chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu td chuc cia Trung
tam Y té huyén, thi x&, thanh phé thudc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong™;

Can cu ndi dung cudc hop Ban Giam dbc va can bd chu chdt Trung tam Y té
huyén Pik Glong ngéy 24/10/2018 vé théng nhit mot sé noi dung céng viéc can
thuce hién trong qua trinh sap nhap.

Giam déc Trung tim Y té huyén DPik Glong thong bao dén cac khoa, phong,
don vi truc thude va toan thé nhan vién cta don vi vé thuc hién ndi quy co quan va
quy ché 1am viéc cu thé nhu sau:

1. Céng tac to chirc bd may

- Theo Quyét dinh 1545/QB-UNBD ngay 28/9/2018 ctia UBND tinh Dik
Nong:

s



+ M hinh t6 chitc gdm Ban Gidm déc, 03 phong va 09 khoa.

+ Tong bién ché cua don vi 1a téng bién ché dugc giao cua 03 don vi;

- Trong thoi gian chuan bi c6ng tac nhén sy céc khoa, phong theo quy dinh va

dé dam bao hoat ddng cua don vi duoc lién tuc, Ban Giam dbc tam giao cho 01 can

bd phu trach. Cu thé nhu sau:

Stt | TEN KHOA, PHONG, BO PHAN NGUOI PHU TRACH GHI
CHU
1 Giam d6c: Huynh Thanh Huynh Phu trdch chung don vi, cong
tac tai chinh, bién ché, linh virc
diéu tri
2 Phé Giam déc: Vii Xuin Tan Phy trach linh vuc y 6 du
phong, y té xa va dén sb
3 Bs Nguyén Pirc Quy Phu trach cong tac chuyén moén | Bi hoc
va hé ngoai-san-LCK
4 | Bs Nguyén Tho Canh Phu trach coéng tdc BHYT, hé
Noi-Nhi-Nhiém va cong tac
duoc
Phong Hanh chinh — K¢é toan Ds Nguyén Vin Tuyén
DT: 0977.664426
5

Ké toan truong

CN Pham DPinh Vii

DT:0963.079007

Bo phéan Vin thu CN Nguyén Thi Mai
B0 phén thu quy CN L& Trin Huyén Tram

DT: 0972.584087




CN Nguyén Thi Thay Huyén

6 | Phong Ké hoach - N ghiép vu Bs Sim Phuc Hoan
DT: 0918.264848
7 | Phong Pjéu dwong CN Doan Thuy M§ Huong
DT: 0942.141275
8 | Khoa Dén s va Phat trién CN bang Thj Hong
DT: 0989.789711
9 |Khoa Kiém soat bénh tit wva Ys Pham Van Duy
HIV/AIDS DT: 0986555066
10 |{Khoa YTCC-Dinh dwdémg va | KS Hira Thi Thuc /{;
TRUN
VSATTP DT: 0345730009 Y
: DAK GL,
Khoa Ngoai-CSSKSS-LCK Bs T6 Thuy Ngoc ugk,«
\\\\_,*—'
11 Diéu dudng trrdng khoa CN Nguyén Thij Thin ’
DT: 0396644558
12 | Khoa Kham bénh - HSCC Bs Ngb Hong Tu
Diéu dudng trudng khoa CN Nguyén Thij Diém Trang
13 | Khoa N$i-Nhi-Nhiém Bs Thai Doan Quyét
Diéu dudng truéng khoa CN Dinh Thi Kim Oanh
14 | Khoa YHCT va PHCN Ys Nguyén Thi Hai Yén
Piéu dudng trudng khoa bD Ha Thi Huong
15 | Khoa Dwge —~ TTB-VTYT Ds Nguyén Thi Thanh
Quan 1y kho thubc Ds Pham Thi Tuyét Mai
* 16 | Khoa Xét nghiém va CPHA




KTV truéng khoa

KTV Lé Tran Luu Luyén
17 | T6 bao vé - Pdi xe Ks Cao Thanh Hiéu
18 | Tram Y é'xa Quang Khé Bs H’ Jiéng
DT: 0986115444
19 | Tram Y té xa Quang Son CN Lé Duy Pai
DT: 0969857879
20 | Tram Y té xa Quang Hoa Bs Y Nin Eban
PT: 0988648669
21 |Tram Y té xa Pik Ha NHS Dao Thi Héng Yén
PT: 0966532169
22 | Tram Y té xa Pik Plao PD Tran Vin Hoang
DT: 0989024666
23 | Tram Y té xi Pik Som DD Mai Thanh Trung
DT: 0973324324
24 | Tram Y té xa Pik Rmiing CN Pham Anh Tra

DT: 0378474747

- Danh sach nhan vién c4c khoa phong, bd phan dugc théng nhét theo d& 4n

vi tri viéc 1am d& duoc S¢ Y té phé duyét (c6 danh sach kém theo).

ndi dung cong viéc lién quan dén nhiém vu dugce giao dé to chirc thuc hién va tham

- Giao cac ca nhan phu trach cac bo phan chiu trach nhi€ém chu dong ném bét

muu béo cdo Ban Giam ddc va cip trén theo quy dinh.

2. Ndi quy doat dong va quy ché chuyén mén

* - Thoi gian lam viéc ctia don vi va bao gom cac Tram Y té xa:




+Budi sang: bat dAu tir 7h00 phiit dén 11h30 phut;

+ Busdi chiéu: bt dau tir 13h30 phut dén 17h00 phut;

+ Thoi gian ciia céc tua tryc va truc thuong tri thoi gian c6 thé thay
d6i theo thuc té;
- Thoi gian giao ban chuyén mén

+ Giao ban céac khoa, phong va Tram Y té tir 7h00 phut dén 7h25 phut;

+ Giao ban toan don vi (Trir Tram Y té) tir 7h30 pht dén 8h15 phut;

+ Ngay 15 hang thang lanh dao cac Tram Y té tap trung vé Trung tdm
dé tham gia giao ban chuyén moén (thoi gian tir 8h00 — 11h30);
- Thanh phan giao ban:

+ Chu tri Giao ban chuyén mén tai Trung tdm: Ban Giam déc;

+ Chu tri Giao ban tai cic khoa, phong, Tram Y té: Lanh dao khoa,
phong va Truéng TYT;

+ Séng thir 2 dén tht 5 he:mg tudn: Giao ban chuyén mén gdm: Ban
Giam déc, Truong hodc Phé céc khoa, phong va tua truc;

+ Sang thir 6 hang tudn: Giao ban chuyén mén toan don vi;

+ Trong thoi gian tham gia Giao ban, céc khoa phong phai bd tri nhan
luc luc 1am viéc, nhan lyc truc dam bao;

+ Pia diém Giao ban: Hoi truomg Giao ban (Khu Bénh vién cil);

+ Dia diém sinh hoat duéi c¢&: Khu san trude clia Bénh vién cti;
- Sinh hoat dudi cd: 7h00 phit sang Thir 2 diu tuin hang thang sinh hoat
dudi c& toan don vi (Trir Tram Y té x3);
- Cac quy ché chuyén mén cia timg khoa, phong, bd phin duoc thuc hién

ding va dam bao theo cac quy dinh hién hanh.
3. Tru s& lam viéc va bo tri cac khoa, phong

- Tru s¢ cta lam viée clia don vi bao gom toan b co s& ha tang hién cé cla

khu Bénh vién cii va Trung tdm Y té cfi, Tru sé ctua TTDS-KHHGD sé bd tri 1am

R

dich vu sau khi don vi d3 hoat déng én dinh.

- Khu Bénh vién cii dwge bd tri cac khoa phong nhu sau:



+ Phong Giam déc;

+ Phong Ph6 Giam d6c¢ phu trach chuyén moén;
+ Phong Y@n thu;

+ Phong Giao ban chuyén mén;

+ Phong Hop truc tuyén;

+ Phong Hanh chinh — K& toan;

+ Phong K& hoach — Nghiép vu;

+ Khoa Khdm bénh — HSCC;

+ Khoa Ngoai — CSSKSS — LCK;
+ Khoa No6i — Nhi — Nhiém;

+ Khoa YHCT va PHCN; 4
+ Khoa Duge —-TTB-VTYT;

+ Khoa Xét nghiém — CDHA.

- Khu tru sé ciia Trung tdm Y té cii dwge bo tri khoa, phong nhw sau:

+ Phong Phé Giam d6c phu trach cong tic du phong va Y té x&;

+ Phong Phé Giam déc phu trach céng t43*ac BHXH, Duoc, Dan sd;

+ Phong Hdi truong 16n;

+ Phong Piéu dudng;

+ Phong Van phong Pang tty — Cong Poan — Poan Thanh nién;

+ Khoa Dan sb va phat trién;

+ Khoa Kiém soat bénh tat va HIV/AIDS
+ Khoa YTCC-Dinh dudng va VSATTP;
+ Phong Diéu tri Methadol;

+ Phong luu trit hd so TCCB;



+ Phong luu trit ho so, s6 sach ké toan;

- Giao cho lanh dao cic khoa, phong va bd phan thdng nhét phwong an bé tri,
vi tri cac khoa, phong cho phu hgp, thuén tién va hoat dong hiéu qua nhét. Trude
mét bé tri m3i lanh dao khoa, phong dugc bé tri 01 phong 1am viée riéng.

- Thoi gian xap xép phong lam viéc, nhan vién xong trudce ngay 30/10/2018.

- Céc tai san, trang thiét bi phuc vu cong tac chuyén moén trurde mét duoc gilt
nguyén va phan bb theo cac khoa, phong bd phéan. Sau khi ban giao xong s& phan bd
vé céc khoa, phong néu con du.

- Pé dam bao tiét kiém cac khoa, phong phdi hop véi Phong Hanh chinh — K&
todn va nhan vién CNTT dé phan b, sir dung may in chung tranh lang phi.

4. Phan cong nhiém vu va lich trye

- Giao Phong Ké hoach — Nghiép-vu phéi hop vdi cac khoa, phong lién quan
dé tham muu x4y dung bang phan cong lich truc va lam cong tac chuyén mon tai

cac khoa, phong trong toan don vi. Theo ddi va quan ly ca lich truc va phan cong

nhiém vu hang ngay tai cac Tram Y té x4.

- Giao Phong Hanh chinh — K& toan: Thong ké danh sdch nhan vién theo cac
khoa, phong d4 dugc thong nhat. Ra sodt va diéu chinh nhan lyc cho phu hop dé
dam bao nhiém vy dugc giao. Phan cong nhiém vu cu thé va chia lich truc Té bao
vé - Ddi xe cho phil hop. Thng ké va quan 1y tai san trudc, trong va sau sap nhép

theo ding quy dinh. -

- Céac khoa, phong khac: Theo chirc nang va nhiém vu duoc giao, chi dong
tham muu nhitng ndi dung cong viée dé t6 chire thyc hién tét nhiém vu. Tuyét d6i
khong dé bo sét cac ndi dung nhiém vu duge giao, cac chi tiéu chuyén mén, chuong
trinh, ké hoach ... da dugc giao trudc, trong va sau khi séap nhap.

-Té Cép clru ngoai vién, T phong chéng dich bénh, T kiém tra Ho so bénh

an, T6 Cham séc khach hang-CTXH van hoat dong theo diing noi dung cong viéc

- dugc giao.



- Giao Vin thu, Phong K& hoach — Nghiép vu va CNTT cua don vi phéi hop
voi cac khoa, phong va don vi VNPT @ stra Vin phong dién tir cho phi hop. T
chic quén ly va théng nhét dung chung 01 Email cia don vi méi:

ttytdakglong.daknong@gmail.com dé bao cdo va trao ddi véi céc don vi khéc.

- S6 dién thoai ctia Giam dbc: 0905.096788 va 0962. 442442. Email:
thanhhuynhdaknong.syt@gmail.com.

- S6 dién thoai Pho Giam ddc: 0986.303108.
- 6 dién thoai duong diy nong cua don vi: 0962.571818.

Trén day la ndi dung thong bao y kién két lusn va chi dao thyuc hién cia Gidm
d6c Trung tam Y té huyén Pik Glong. Yéu ciu cac khoa, phong, bo phén va ca
nhan lién quan nghiém tic trién khai thuc hién. Trong qué trinh thyc hién néu c6
vudng mic xin béo c4o truc tiép vé Phong Hanh chinh — K& toan dé duge hd tro va
giai dap./.

Noi nhign:

- Nhu kinh giri (#/hién);

- S& Y té (thay Blc),

- Huyén uy (thay B/c);

- UBND huyén (thay B/c);

- Pang bo BVDK (d8 biét);

- Chi bd TTYT (a8 biét);

- Chi bo TTDS (dé biét);

- Ban Giam ddc (dé chi dao);
- Luu: VT, KH,TC. Huynh Thanh Huynh
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